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1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale:

| Elemente privind Numele si
responsabilii / i Functia Data Semnitura
. prenumele ’
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. | ELABORAT ANCHE L SECRETAR 4.09.2020 i N fé
I STANA e i

1.2. | VERIFICAT NTRNE A CONTABIL 7.09.2020 —p

CARMEN :

1.3. | APROBAT AnveH€EeL | DIRECTOR 7.09.2020 },)A :
MiHA l ‘ /

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Data la care se aplica
prevederile editiei sau
reviziei editiei

Editia sau dupi caz, Componenta Modalitatea
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei

2.1 | Editial X X 7.09.2020

2.2 | Revizial

2.3 | Revizia

Revizia

Editia I

2n |Ial

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale:

|
Nr. S.copvul“ Compartiment | Functia Nume si I?at.a .. | Semnitura
ert difuzarii ’ prenume primirii
1 3 4 5 6 7
Informare | Presedinte 7.09.2020
1 Cp CP
2 Aplicare CA Presedinte 7.09.2020
CA
3 Arhivare Secretariat Secretar 092020
7.09.2020
4 Evidenta Secretariat Secretar
|
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:
Scopul prezentei proceduri este de:
- a stabili modalitatile de desfésurare a activititilor didactice In cadrul unititii de invatdmant, de predare si
instruire, a circuitului de intrare si iesire a elevilor;
- a da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;
- de a asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
- de a sprijini auditul §i/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in
luarea deciziei.

5. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice, personalului nedidactic si didactic auxiliar din
Unitatea scolard.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1 Reglementari internationale - nu este cazul

6.2 Legislatia primara

- Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011, cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 100/ 1998, privind asistenta de sanatate publicd

- Legea nr. 344/ 2002, privind aprobarea OG nr. 108/1999 pentru modificarea si completarea Legii nr.
98/1994 privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica

- Legea nr. 316 din 28/06/2004, pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si
sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiend si sinitate publicd

6.3. Legislatia secundara

- OMEN nr. 4614/ 2014 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si functionare a Consiliului
de Administratie din unititile de invitimant preuniversitar

- OG nr. 108/ 1999 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si sanctionarea
contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica,

- Ordin nr. 288/2006, pentru aprobarea Standardelor minime obligatorii privind managementul de caz in
domeniul protectiei drepturilor copilului

- Norma tehnica din 06/03/2003, privind curatenia si dezinfectia in unititile sanitare

- ORDIN nr. 1.494 din 31 august 2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul
unitatilor/institutiilor de invitdiméant in conditii de sigurantd epidemiologicd pentru prevenirea
imbolnévirilor cu virusul SARS-CoV-2

6.4. Alte documente, inclusiv reglementéri interne ale entitatii publice

- Organigrama;

- Regulamentul de organizare si functionare;
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7. DEFINITII S1 ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1 Definitii
Proceduri operationali — prezentarea formalizat, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizérii activitatii, cu privire la aspectul procesual.
Editie a unei proceduri - forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata
si difuzata.
Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai multor
componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri

ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean

D — Director

CA — Consiliul de Administratie

CP — Consiliul profesoral

MEN — Ministerul Educatiei Nationale

PO — Procedura operationala

OM — Ordinul Ministrului

CRU - compartiment resurse umane
R.O.F.U.LP. - Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de invitdmant in invitdmantul
preuniversitar.

SMC - sistemul de management al calitatii.
Asm. — Asistent medical



Scoala Gimnaziala PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
Chiscani PRIVIND DESFASURAREA CURSURILOR | Nr.de ex. difuzate: 2
in conditii de sigurantd epidemiologicd pentru Revizia: 1
prevenirea imbolnévirilor cu virusul SARS-CoV-2 Nr.de ex. : 2
COMPARTIMENTUL Cod: P.O.
ADMINISTRATIV Exemplar nr.: 1

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalititi

- Festivitatea deschiderii noului an scolar este suspendatd, parintii si elevii nu se vor strnge in curtea
scolii pe 14 septembrie 2020.

- Parintii/tutorii legali ai copiilor nu au acces in curtea scolii sau in incinta acesteia. Insotitorii adulti care
vor conduce elevii se vor opri la poarta scolii. De aici, copiii prescolari vor fi preluati de personalul
scolii, elevii de la ciclul primar si gimnazial se vor deplasa singuri in silile de clase, coordonati de
profesorul de serviciu pe scoala.

- Parintii care descopera simptome de gripa sau riceald la copii (tuse, dificultate in respiratie, pierderea
gustului si a mirosului), nu 1i mai trimit la scoala pana acestea nu dispar si vor informa Invatatorul sau
dirigintele despre motivul absentei copilului lor.

- Elevii care vor prezenta simptome de gripa sau riceald vor fi izolati in spatiile special amenajate din
fiecare corp de cladire si vor fi chemati périntii sé 1i ia acasa.

- Toti elevii au obligatia de a purta masti de protectie in incinta scolii, precum si in curtea scolii.
Prescolarii nu au aceastd obligatie cu xceptia celor de grupa mare care au Implinit 5 ani.

- Laintrarea in scoald toatd lumea isi dezinfecteaza maéinile.

- Lafiecare intrare in sala de clasi, elevii si personalul scolii isi vor dezinfecta méinile.

- Fiecare elev va avea recipient personalizat de apa si nu va bea decét din acesta.

- Elevii nu vor consuma in comun méncarea sau bauturile si nu vor schimba intre ei obiectele de
folosintd personald (telefoane, tablete, instrumente de scris, jucérii etc.)

- Elevii nu vor schimba silile de clasa si nici nu vor intra in alte séli de clasd (la frati, vecini, prieteni
etc.)

8.2. Organizarea programului scolar

- Orava fi de 50 de minute si pauza de 10 minute, cursurile incepand la ora 8,00 si la 8.10 pentru nivelul
gimnazial si de 40 de minute la nivelul primar. Nivelul primar va incepe orele la 8.00 si la 8.20.

- In pauze elevii stau cuminti in sili sau folosesc toaletele pe rind sub indrumarea profesorului de
serviciu si folosesc si spatiile special amenajate pentru recreere atunci cind vremea permite. in acest
timp elevul de serviciu pe clasd are grija s aeriseasca sala.

- In cele 40/50 de minute cat sti cadrul didactic la clasd, vor exista pauze de cite 10/20 minute pentru
elevi.

- In acest timp, elevii se pot juca, pastrand distanta fizica, sau pot merge la toaletd. La toaletd se merge
pe rand, unul cate unul (cand primul s-a intors, se poate duce urmatorul).

- In aceste pauze cadrul didactic decide daci ii va scoate pe elevi la aer, in curtea scolii, sau dacd vor sta
in clasd, in functie de vreme.

- Pauzele pentru elevi vor avea loc la intervale orare diferite, astfel incét elevii din clase diferite sd nu se
intdlneascd pe coridor sau la baie.

- Dupa folosirea toaletei elevii isi vor spala mainile cu apé si sépun, iar la intoarcerea in sala de clasi vor
folosi dezinfectant.



